HARRAN

SUREC EL KITABI

Process Manual

Sureg Adi: Sézlesme Sonrasi Yapis isi is Akis
Surec¢ No: . .
Process No 1 Sureg Sahibi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlg
Process Resnansible
Sorumlular is Akisi Adimlari iI__giIi
Dokumanlar
Yiiklenicinin onay Yiiklenicinin sunmus oldugu
1-Genel Evrak Kayit yazi ve ekinde yer alan is
Memuru bagvurusu programimin kaydedilmesi
Y Universitemize diger kurum,
. . . kurulus, firma ve sahislardan
1-Daire Baskam Gelen evrakin sevk edilmesi gelen yazilarin elektronik belge
yOnetim sistemi Uzerinden ilgili
Daire Baskanligina sevk
edilmesi
A
1-Ilgili Yapt Denetim Yazi ve eki is programinn ilgili Kaydedilen yaz ve eki is
gorevlisi i : : : : programinin kontrol edilmek
mihendis/mimara sevk edilmesi lizere ilgili personele sevk
edilmesi
is programi Yiiklenici tarafindan sunulan is
Us P ung mu? programinin kontrol edilmesi
1-ilgili Teknik Y9 '
Personel
jan)
c
(=
®
>
(
L ) is proeramimnda Yiiklenici tarafindan sunulan is | Duzeltilen s
1-Ilgili Teknik § prog programinda gerekli goriilen Program

Personel

1-flgili
Mihendis/Mimar

1-Sube Miidiirii
2-Daire Bagkam

1-Memur

degisiklik yapilmasi

Evet

is programinin onaya
gonderilmesi

Is programi ve
bildirim yazis1
onaylandi m1?

nkeyq

Yikleniciye bildirim

degisikliklerin yapilmasi

Is programinin onaylanmasi ve
bir niishasinin yiikleniciye
verilebilmesi amacryla bildirim
yazist ve eki is programlarmimn
Daire Baskanligi Makamina
gonderilmesi

Is programi uygun degilse ilgili
mihendis/mimara geri
gonderilmesi, is programi
uygunsa onaylanarak bildirim
yazisinin imzalanmasi

Bildirim yazis1 ve onaylanan is
programinin bir niishasinin
yukleniciye teslim edilmesi ve
diger niishalarinin ilgili isin
dosvasinda arsivlenmesi

Bildirim Yazist
ve eki Is
Programlari
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Sureg Adi: Sézlesme Sonrasi Yapis isi is Akis
Surec¢ No: . .
Process No 1 Sureg Sahibi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlg
Process Resnansible
- fgili
Sorumlular Is Akigi Adimlar 2
$ Alls Dokimanlar
Yuklenicinin talebi ya da tespitini
1-ilgili Mithendis/ Kesif artisina konu kapsayan bagvuru dilekgesi ya da
Mimar . . ilgili miithendis/mimarin resen -
2-YiKklenici 1sin ortaya ¢ikmast yapmis oldugu kesif artisina konu
olabilecek is/islerin tespiti
Kesif artisina konu olacak isin
Yapim Isleri Genel Sartnamesinin
ilgili maddeleri kapsaminda -
1-flgili Miihendis/ degerlendirilip
Mimar Kesif artisi degerlendirilemeyeceginin
2-Sube Miidiirii uygun mu? incelenerek karar verilmesi
3-Daire Bagkan '
jusi
- =
I =
>
LIJ .
Kesif artisina konu isin ilgili Revize
projesine islenmesi ve bu proje uygulama
o . Kesif artisina konu isin tizerinden, yapilacak imalatlarin projes_i, metraj
1-Igili Teknik roiesine islenerek miktarlarinin belirlenmesi cetveli -
Personel proj ) 3
metrajinin ¢ikarilmasi
Kesif artisina konu olan ve
sozlesmede de fiyat: bulunmayan Yeni Fiyat
. islerin fiyatlarimn yiiklenici ile Tutanagt /
Ye_m birim karsilikli olarak tespit edilmesi, Anlasmazlik
1-ilgili Teknik fiyatlar fiyatlar konusunda uyusmazlhik olmast | Tytanag
Personel yiiklenici ile durumunda ise anlagmazlik tutanagi
2-Yiklenici tespit edildi mi? diizenlenmesi
E Kesif artisina konu olan ve
E sozlesmede de fiyati1 bulunmayan Yiiksek Fen
islerin fiyatlarinin yiiklenici ile Kurulu
karsilikl olarak tespit edilmesi Bagkanligia
Anlasmazllk tutanaglnln 51ra.smtlia ortaya ¢ikan uyusmazlik gonderilecek
1-Daire Baskam ‘a>'3 Yiiksek Fen Kurulu « neticesinde diizenlenen anlagmazlik fiyat tespit
w g . . . tutanaginin Yiiksek Fen Kurulu talebi yazist ve
Bagkanligina gonderilmesi Bagskanligma gonderilmesi eki anlasmazlik
tutanag1
1-flgili Teknik A K”esif artisina konu olan ve
Personel Yeni fi o sozlesmede de fiyat: bulunmayan
eni fiyat tutanaginin ori stlenici | L .
2-Daire Baskan Tyt tutanag islerin fiyatlarinin yiiklenici ile Yeni fiyat tespit
> diizenlenmesi karsilikl olarak ya da Yiiksek Fen tutanag
Kurulu Baskanliginca tespit edilmesi
y neticesinde yeni fiyat tutanaginin
lizenlenmesi
2
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Surec¢ No: 1

Process No

Siireg Ad:

Soézlesme Sonrasi Yapis isi is Akisi

Surec¢ Sahibi

Process Resnansible

Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanhgi

1-Daire Bagkani
2.Genel Sekreter
3.Rektor Yardimcist
4.Rektor

1-Daire Bagkani

1-flgili Teknik
Personel

2-Sube Miidiirii
3-Daire Bagkam

Evet

Is art1 oluru yazisinm
hazirlanmasi

15 artisi

tutar1 .

onaylandi

Yikleniciye bildirimde | —

nkeyq

Hazirlanmis olan metraj cetveli ve

2 tespit edilen fiyatlardan yararlanilarak

kesif artigina konu isin tutarimin
belirlenerek Daire Baskanli onayina
sunulmak tizere is artig1 yazisinin
diizenlenmesi

Hazirlanmis olan metraj cetveli ve
tespit edilen fiyatlardan yararlanilarak
belirlenen is artis tutarinin Daire
Baskanliginca onaylanmasi

Is artigina konu isin onaylandigini

bildirir yaz ile birlikte ekinde revize
projelerin de yiikleniciye bildirilerek
bahse konu islerin yaptirilmasi; veya

bulunulmast <4— s artisina konu isin uygun

bulunmadig1 ya da onaylanmadiginin
viiklenicive bildirilmesi

Is artis oluru
yazist

Bildirim yazist
ve eki revize
projeler

Hazirlayan

Onaylayan

Yayin Tarihi: 15.10.2018

Yoénetim Temsilcisi
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Sureg Adi: Sézlesme Sonrasi Yapis isi is Akis
Surec¢ No: . .
Process No 1 Sureg Sah'g' Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlg
Process Resnansible
: Tgili
Sorumlular Is Akisi Adimlari h
$ AKls a Dokumanlar
i fAini Yiiklenicinin sunmus oldugu yazi
1-Genel Evrak Kayit Yuklenicinin onay ve ekinde yer alan malzemeye ait
Memuru bagvurusu teknik dokuimanlar ile numunelerin -
kaydedilmesi
Universitemize diger kurum,
kurulus, firma ve sahislardan
) . . gelen yazilarin elektronik belge -
1-Daire Baskant Gelen evrakin sevk edilmesi ybnetim sistemi {izerinden ilgili
Daire Baskanlifina sevk edilmesi
Y Kaydedilen yazi ve eklerinin teknik
Yazi ve eklerinin ilgili inceleme yapacak ilgili personele )
1-ilgili Teknik miihendis/mimara sevk edilmesi sevk edilmesi
Personel
Yiiklenici tarafindan onaya
sunulan malzemenin teknik
Onaya sartname ve standartlara uygun -
Lilaili Telnik sunulan olup olmadiginin incelenmesi
-llgili Tekni
Personel malzeme
uygun mu? T
<
=
= Yiiklenici tarafindan onaya sunulan
@ o malzemenin uygun goriilmemesi
L . Uygun gorulmeme yazismin teknik gerekgeleri de o
1-llgili Teknik yazisinin [ kapsayacak sekilde diizenlenerek Bildirim Yazis|
Personel diizenlenmesi Daire Baskanligi Makamina
gonderilmesi
o ) Malzeme onav vazisi Yiiklenici tarafindan onaya sunulan o
1-Ilgili Teknik dgzeil(t)e nn}wle};i S malzemenin uygun goriildigiini Bildirim Yazisi
Personel bildirir yazinin diizenlenerek Daire
l Baskanlig1 Makamina génderilmesi
Mal ile ilaili Onaya sunulan malzemenin teknik
1-Sube Miidiiri ,a ,Z"?me fetigil incelemesinin yapilmast sonucu
2-Daire Baskant bildirim yazisinin diizenlenen yiikleniciye bildirim
imzalanmasi yazisinin imzalanmasi _
1-Memur A Bildirim yazisinin yiikleniciye
. P P teblig edilmesi ve dosyasinda
Yikleniciye bildirim arsivienmesi




HARRAN SUREC EL KITABI

Process Manual

Siireg Ad: Sézlesme Sonrasi Yapis isi is Akisi

Surec¢ No: . .
Process No 1 Sureg Sahibi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlg

Process Resnansible

flgili

Sorumlular Is Akisi Adimlari Dokiimanlar

Sozlesmenin uygulanmast asamasinda
Siire uzatimi verilmesi ortaya ¢ikan bir miicbir sebep sonucu
yiiklenicinin yazili olarak idareye -
gereken durumun ortaya bildirimde bulunmasi ya da idarenin
1-ilgili Teknik ¢ikmasi sebep oldugu bir gecikmenin
Personel meydana gelmesi

2-Yiklenici

Yiiklenici talebinin olmasi
durumunda miicbir sebebin Yapim
Isleri Genel Sartnamesinin ilgili
maddesindeki sartlar1 saglayip
saglamadig ve yiiklenicinin
siiresinde basvuruda bulunup
bulunmadiginin tespiti ile idareden
kaynaklanan gecikmelerde bu
durumun taahhidiin yerine
getirilmesini engelleyip
engellemedigi ve yiiklenicinin bu
engeli ortadan kaldirmaya giiciiniin
yetip yetmediginin tespit edilmesi

Siire uzatimi
verilmesine
gerek var mi1?

1-Tlgili Teknik
Personel

nkeyq

Evet

1-ilgili Teknik Uzatilacak siirenin Siire uzatimi Veljilrgitgine s"ebep )
personel tESpi ti olan durumun niteligine gore

gerekli siirenin saptanmast

l Siire uzatimi verilmesini
1-ilgili Teknik . gerektiren durumun gerekgeleri
Personel Siire uzatim onay ile verilmesi éngériilen siireyi Siire Uzatim
2-Sube Miidiirii yazisinin hazirlanmasi ihtiva eden ve Daire Bagkam Olur Yazist
3-Daire Bagkani onayina sunulacak olan siire
uzatimt olur yazisinin tanzim
edilmesi

Yukleniciye verilmesi 6ngoriilen
siire uzatiminin onaylanmasi -

Siire uzatimi
uygun mu?

1-Daire Bagkant

TACH

Siire uzatim verilmesini
gerektiren durumun uygun

(" . o) bulunarak onaylandig ve

1-ilgili Teknik Stire uzatlmlyla llglll < uzatilacak siirenin kag giin
Personel yukleniciye bildirimde oldugunu igerir bildirim yazisimn
2-Sube Miidiirii bulunulmasi diizenlenerek yiikleniciye teblig
3-Daire Baskant P edilmesi ya da siire uzatimi Bildirim Yazist
verilmesini gerektiren durumun

uygun bulunmadiginin belirten
yazinin diizenlenerek yiikleniciye
teblig edilmesi

Evet
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Sirecg Adi: Sozlesme Sonrasi Kesif Is Akis!

Sureg NO: 1 Process Name
P N % iBi . .
rocess o Surecg Sah'_E' Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi

lgili
Sorumlular is Akisi Adimlar Dokiimanla
r

1-Genel Evrak Kayit Memuru Yiklenicinin Yiiklenicinin sunmus oldugu gegici
basvurusu kabul, kesin kabul ya da kabul -
$ basvuru yazismim kaydedilmesi

y Universitemize diger kurum,
1-Daire Bagkani . . kurulus, firma ve sahislardan
Gelen evrakin sevk edilmesi gelen yazilarin elektronik belge
yOnetim sistemi tzerinden ilgili
Daire Baskanlhigina sevk edilmesi -

y

Yiiklenicinin bagvurusu {izerine
Denetim gérevlilerinin isyerine isin 6n incelemesi yapilmak iizere
g(‘jnder”mesi ve bu durumun denetim gorevlilerinin is yerine N
yiikleniciye tebligi gonderilmesi ve bu 6n inceleme Teblig Yazist
esnasinda yiiklenicinin de is
yerinde hazir bulunmast i¢in teblig
yaptlmasi

1- Sube Miidiirii
2- Daire Baskani

1-Denetim Gorevlileri Kabul Teklif

> (")n incelemenin yapllma51 Denetlm gorevllle‘rl tarafindan 6n Belgesi, on
inceleme yapilip, is kabule hazirsa inceleme

kabul teklif belgesinin diizenlenerek Tutanas:
idareye gonderilmesi; is kabule &
hazir degilse 6n inceleme
tutanaginin diizenlenerek idareye
adnderilmesi

Hayir

1-Daire Bagkam On inceleme

sonucu is
kabule hazir
m?

Denetim gorevlilerinin yapmis
oldugu tespitlere gore yeniden
isin 6n incelemesinin yaptirilmasi
ya da kabul komisyonunun
olusturularak is yerine
gonderilmesi ve kabul esnasinda
yiiklenicinin de is yerinde hazir
bulunmast i¢in teblig yapilmasi

Komisyon
Teskil Yazisi,
Teblig Yazisi

18/A3

1-Kabul Komisyonu

nAeH

Komisyon is yerine gittiginde; is
kabule hazir degilse durumu

Komisyona tutanakla tespit eder ve idareye

gore is bildirir, is kabule hazirsa muayene | Kabule hazir
kabule ve incelemelerine baslar. olmadigina
hazir m1? dair tutanak.

Komisyon yapmis oldugu
inceleme ve muayene sonucunda;
iste eksik yoksa kabul tutanagim
diizenleyerek yiiklenici ile imza
altina alir ve idareye gonderir, iste
kabule engel olmayan eksikler

Evet

1-Kabul Komisyonu Iste kabule varsa kabul tutanagi ile birlikte Kabul
- engel olmayan eksikleri ve verilmesi gerekli Tutanag,
z eksikler var siireyi igerir tutanag diizenler ve | eksikleri
T kabul tutanagini idareye eksik gosterir

tutanagini denetim gorevlileri ve | tutanak

. yiikleniciye bildirir.

®
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Sirecg Adi: Sozlesme Sonrasi Kesif Is Akis!
Sl'.]reg NO: 1 Process Name
P N % ibi . .
rocess o Surecg Sah'_E' Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi

1-Denetim Gorevlileri Denetim gorevlilerince kabul

Kabule engel komisyonunun tespit etmis oldugu
ol m-ayan ell(siklve ku‘va‘lrlarn‘l gid‘erilip Eksik ve
eksikler giderilmedigi tespit edilerek Kusurl
iderilmi durumun diizenlenecek bir }ldsur. Ié.mn
giderilmis tutanakla idareye bildirilmesi gidertlip
mi? giderilmedigin
g e dair tutanak
<
1-flgili Personel
2- Sube Miidiirii Y
3- Daire Bagkani .
Idare tarafindan
yiiklenici hesabina
eksikliklerin giderilmesi Kabul komisyonunun tespit ettigi
eksik ve kusurlarin yiiklenici
taraﬁndan‘ giderilmemesi sebebiyle Eksikliklerin
amlan eksik ve kusurlarin iiklenici
R yiiklenici hesabina Kamu Thale y
1-Ilgili Personel . hesabina
2 Sobe Midin ) - Kanununda gosterilen usullerden iderilmesi alt
Su'e uduru Daire Bagkanligimizin biri ile giderilmesi giaert
3- Daire Bagkani ihale Isleri ve Sozlesme sqrecmde )
Sonrast Kontrol Siireci duzenlenmesi
Is Akis Semalart gereken
belgeler

1- Daire Bagkani

Kabul tutanaginin harcama

yetkilisince onaylanarak bir

niishasinin da yiikleniciye
Kabul tutanaginin verilmesi

onaylanarak bir niishasimnm

yikleniciye verilmesi




